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Abans del 30 de juny I'escola fa publica la llista de llibres de text, i materials digital
0 no seleccionats per al curs seguent a la web de I'escola, per cursos, i se
n'indica el fitol, autor, editorial i ISBN.

5.3 RECURSOS DIDACTICS

5.3.1 Programacions didactiques

La programacié didactica de cada nivell especifica que ha de prendre I'alumnat,
com comprova que ha apres i el grau d'assoliment dels aprenentatges, aixi com
es treballa.

Aquestes programacions queden penjades al drive de I'escola i cada curs se'n fa
I'adequacid. De fet en els informes d'avaluacié s'informa dels criteris en qué ha
estat avaluat cada alumne/a.

5.3.2 Cultura digital de Centre

L'escola periddicament (cada % anys) fa formacié en centre pel professorat per
posar-se al dia a nivell d'estratégies i recursos digitals.

A nivell d'alumnat [I'escola disposa de diferents recursos tecnologics:
fotocopiadores, projectors, ordinadors, tauletes, material de robodtica... per
avancar cap a I'Gs eficient de les tecnologies i per assegurar la competéencia
digital de I'alumnat, la integracid curricular i I'0s exclusiu dels recursos digitals que
son Us comu.

Des de el desplegament del Pla Digital de Catalunya I'escola té ordinadors de
cadascun dels membres del claustre. SOn pel seu Us exclusiu mentre formen part
de l'escola, en cas de canvi de cenfre queden custodiats per la direccio. El
mateix passa amb els ordinadors per I'alumnat de cicle superior.

5.3.3 Dispositius del professorat que pertanyen al Pla d’educacio de
Catalunya.

A cada docent del centre li correspon un portatil. Aquesta assignacié queda
reflectida al portal INDIC i és actualitzada pel coordinador digital cada curs.
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El coordinador facilita les dades d'accés. No es poden modificar els equips
cedits.

Quan el docent deixa el centre, ha de retornar I'ordinador tal com li van
liurar. El coordinador ha de gestionar la restauracié del dispositiu. Si un
docent agafa la baixa medica, haurd de fer arribar el portatil al centre. En
cas que la baixa sigui de curta durada, s'intentard assignar un dispositiu del
centre.

Durant els periodes de vacances tots els docents que tenen confirmada la
seva placa al centre s'emportaran el portatil a casa.

En cas que hi hagi qualsevol incidencia, el docent I'ha de notificar al SAU (sau
del professorat - 900828282 (4) o bé nofificar-ho a saulic@pautic.gencat.cat). S'aconsella que,

previament, contacti amb el coordinador digital del centre.

5.3.4 Dispositius per l'alumnat de Cicle Superior del Pla d’educacio
digital de Catalunya

En el marc del Pla d'Educacié digital de Catalunya s'ha dotat als centres
educatius d'ordinadors portatils que sén cedits a I'alumnat pel seu Us.

El centre disposa d'ordinadors portatils per I'alumnat de tot cicle superior. L'escola
disposa d'altres dispostius per la resta d'alumnat, per fer serivir en activitats
concretes.

A principi de curs els alumnes de 5¢& de cicle superior reben un portatil per seu Us
personal tant a I'escola com si cal dur-lo a casa. El moment d'entrega el

coordinador digital li proporcionard usuari i contrasenya.

La familia signa un full de compromis amb la cessié d'ordinadors portatils i WIFI
(MIFI) per part de I'Escola Puig d’Arques a I'alumnat de cingue.

A final de curs de sise de primaria (primera setmana de juny) es retorna al centre
en persona en les mateixes condicions que es va entregar.
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Si I'actitud de I'alumnat no es correcta en relacidé amb I'Us dels dispositius digitals,
es poden prendre mesures com que no pugui endur-se’l al seu domicili. No se |i
retirard per seguir les classes, ja que aniria en contra del seu procés de seguiment
de les tasques d'aprenentatge

La LEC (art. 37 i art. 38) tipifica de falta molt greu les sostraccions i els danys
que, de forma intencionada o negligent, realitza I'alumnat a les instal {acions
o material del centre. També s'hi estableix que s"han de reparar els danys o
restituir les sostraccions, sens perjudici de la responsabilitat civil que
correspongui, a fitol personal o als seus representants legals.

En primer lloc, cal insistir a I'alumnat en la necessitat de cuidar els
equipaments i en la conveniencia d'anar fent revisions peridodiques de I'estat
dels equipaments i dels accessoris, per exemple a les sessions de tutoria, per
incrementar aguesta consciencia.

Cal recordar que no estd permes fer cobraments o diposits per avancat, ni
establir guotes de manteniment.

En el nostre centre, el protocol a seguir davant de qualsevol incidencia és:

e Quan es detecti qualsevol sostraccié o dany en un equipament del
centre cal comunicar-ho al coordinador digital qui passa la situacioé a
la comissio digital que determina les evidencies que s'ha produit un
mal Us, negligéencia o vandalisme i, en aquest cas, activa el protocol
sancionador

e Lessancions economigques establertes pel centre sén:
o Per perdua de carregador WiFl o desperfecte de WIFI: 25€

o Per desperfectes a lordinador 50€ (pantalla frencada, teclat
trencat...)

o Hi ha possibilitat de repartir el pagament entre diversos alumnes, si es
determina que la responsabilitat és compartida. Es valorard cada
cas.

En cas de no retorn de l'ordinador portdatil del departament d’'Educacié en

préstec es seguiran els seglents passos:
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e Trucada telefonica de tutoria a la familia de I'alumne/a per recordar que
s'ha de retornar. En queda constancia de la data de la trucada perqgue el
TUTOR envia un email amb el contingut retorn portatili el nom de I'alumne.

e En cas persistir es fa un requeriment formal a la familia des del correu de
I'escola i si es fa necessari es fa denuncia a la Policia per poder fer

l'oportuna peticié de reparacid al Departament d'Educacio.

Mirar Pla digital de centre

5.3.4 Us del dispositiu mobil a 'escola

Les noves tecnologies han entrat a la societat de manera rapida i massiva. Cada
vegada més els més joves han incorporat a la seva vida de forma natural i
majoritaria.

Des del Centre valorem molt aquestes tecnologies com a eines d'Us habitual. Pero
també creiem que forma part del seu procés d'aprenentatge el bon Us de les
nov es fecnologies, en particular dels dispositius mobils.

Els dispositius mobils s’han conv ertit en un bon instrument tecnologic, que el centre
no rebutgem. La utilitzacié pedagogica d'aquests dispositius com a camera
fotografica, com a eina de consulta o simplement com una tecnologia a coneixer
i estudiar, és habitual als centfres de Secundaria i molt esporadicament a Primaria, i
sol ser punt de conflicte. Per tant no en farem Us, de moment.

Normes:

e ['alumnat no pot usar mobil dins del recinte escolar.

e El telefon mobil no es pot fer present, ni visible ni audible. En casos
excepcionals que la familia necessiti que I'alumne porti mobil, ha d'estar
ben guardat i només se'n pot fer Us fora del recinte escolar. El centre no es
faresponsable de perdues o robatoris.

e [’alumnat no pot portar mobil ni a les sortides ni a les colonies.

e Si un alumne no compleix aguesta normativa, se li custodiard el dispositiu
mobil i es considerard una falta grevu.
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e Per retornar-li el dispositiu mobil caldrd una entrevista, personal o per
telefon, amb la familia, en la qual se li explicard la reglamentacid i es
demanard la seva collaboracid perque no es repeteixi el fet. Igualment es
fara una reflexié i advertiment al propi alumne per part del tutor o I'Equip
Directiu.

Igualment, el centre oferird formacié a l'alumnat, families i professorat sobre el
bon Us de les nov es tecnologies, sobretot en temes de xarxes socials, comptant

amb el suport de mossos d’'esquadra.

5.3.5 Biblioteca escolar

La biblioteca de I'escola va serreformada el .... per ser concebuda com a centre
de recursos per a l'aprenentatge i ensenyament. Es un recurs que va lligat a la
comissié de biblioteca i el freball amb xarxa que planteja el projecte municipal:
Cassd, municipi lector.

Funcions:

e Organitzar i gestionar la informacid i el fons documental del centre.

Impulsar la lectura i donar suport al desenvolupament de la competéncia
lectora.

Donar suport al Pla lector del centre (PLEC)

Facilitar I'adquisicié de les competencies en I'Us de la informacid.

Proveir de serveis irecursos per al'aprenentatge.

Donar suport a les biblioteques d'aula, com a seccié de la biblioteca
escolar per adquirir I'hdabit lector diari.

La comissic de biblioteca junt amb la secretaria del centre treballa per la
renovacio del fons de llibres i material.

Mirar Projecte de Biblioteca escolar

6. Gestid econdomica, académica i administrativa

6.1 GESTIO ECONOMICA
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L'escola com a ens public s’ha de gestionar d'acord amb els principis de
transparencia, fiabilitat i control social.

La competencia i la responsabilitat de la gesti®6 econdmica correspon a la
direccid del centre.

La direccié gestiona tots els ingressos que rep: els assignats pel Departament
d'Educacidé i altres administracions, els que van associats a projectes educatius
(tipus PROA+), les aportacions de les families per quotes de material i sortides i les
donacions si s'escau.

La gestid economica de les colonies de 3r. es fa en tres pagues anuals, en la
darrera és descompte els guanys realitzats per les activitats que han realitzat les
families.

La gestié economica de les colonies de é6e va a carrec de les families, només es fa
una primera paga i senyal a I'escola per saber quins alumnat fard colonies i la
liguidacié total al final. Les activitats pro-coldonies que es fan per abaratir costos
van a carrec de les families. Mai aquestes activitats poden generar benefici.

La gestid6 econdomica del menjador és de I'AFA amb I'ajut de la direccid¢ del
cenftre.

Com a centre de titularitat del Departament d'educacid utilitzem I'aplicatiu
ESFER@ per la gesti6 economica, és a dir elaborar, gestionar i, posteriorment
liquidar el pressupost.

L'elaboracidé del pressupost és anual, I'elaboracio la direccidé que el presenta al

consell escolar per la seva aprov acié abans del 31 de gener.

Els documents de la liquidacid del pressupost que cal presentar al Departament
d'educacidé , abans del 31 de marg son els segUents:

e actad’'arqueig a 31 de desembre

e certificat de saldo amb data 31 de desembre, de cada compte bancari del
centre

e certificat de la directora del centre del saldo de totes les caides de diners
en metadllic a 31 de desembre.

Quan hi harelleu ala direccid del centre, la directora sortint ha de traspassar a
I'entrant tota la documentacid i la informacié relativa ala gestié econdmica del
centre en el termini de 15 dies des de la data del relleu.
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